
参保人员申请退休（领取养老金）
一次性告知单
(26、27、28)
◆灵活就业人员办理正常退休（领取养老金）申报材料◆
                             （26）
1.身份证原件、户口本原件（女性参保人员需提供）；
2.一寸彩色照片两张；
3.退休申请本人社会保障卡 (需激活金融功能,若非本地社会保障卡，需提供本地社保卡挂勾银行的本人账号）；
4.《福建省参保人员基本养老金领取资格认定表》一份；
5.《福清市企业离退休人员基本信息表》一份（用于社会代管理服务）；
6.职工个人档案复印件并加盖档案提供单位公章；（职工需提供的档案详见备注）
7.《基本养老保险关系转移接续信息表》（有转移的，需提供）；
8.《参保职工申请政策性补缴养老保险费审批表》（有补缴的，需提供）；
9.职工养老保险手册（持有的，需提供）。

◆单位在职职工办理正常退休（领取养老金）申报材料◆
（26）
1.身份证原件、户口本原件（女性参保人员需提供）；
2.一寸彩色照片两张；
[bookmark: _GoBack]3. 退休申请本人社会保障卡(需激活金融功能,若非本地社会保障卡，需提供本地社保卡挂勾银行的本人账号）；
4.《福建省参保人员基本养老金领取资格认定表》一份；
5.《福清市企业离退休人员基本信息表》一份（用于社会代管理服务）；
6.职工个人档案复印件并加盖档案提供单位公章；（职工需提供的档案详见备注）
7.《基本养老保险关系转移接续信息表》（有转移的，需提供）；
8.《参保职工申请政策性补缴养老保险费审批表》（有补缴的，需提供）；
9.职工养老保险手册（持有的，需提供）；
10.《参保单位职工养老保险减员表》（一式四份，并加盖单位公章）；
11.公示后的职工退休公示回执单（需加盖单位公章）；
12.《企业职工岗位标准报备表》（有报备50周岁退休的在职女职工需提供，并加盖单位公章）；
13.《参保女职工临退休前5年岗位变动情况报备登记表》（有报备的55周岁退休的女管理人员需提供，并加盖单位公章）。

★备注★：①已受理正常退休的申请人可在受理的次月15日后，前来本中心领取退休证，特殊情况的另外。②职工个人档案主要有：军人入伍及退伍登记表、知青花名册、知青登记表以及机关事业、国有企业、集体企业工作过的入职、调资、调动、离职等档案资料。③职工提供的档案与身份证姓名不一致的需提供主管局情况说明或派出所变更证明。

◆原国有、集体企业职工办理特殊工种提前退休申报材料◆
                               ( 27 )
1.身份证原件、户口本原件（女性参保人员需提供）；
2.一寸彩色照片两张；
3. 退休申请本人社会保障卡；(需激活金融功能,若非本地社会保障卡，需提供本地社保卡挂勾银行的本人账号）；
4.《福建省参保人员基本养老金领取资格认定表》一份；
5.《福清市企业离退休人员基本信息表》一份（用于社会代管理服务）；
6.职工个人档案复印件（档案复印件需加盖提供单位公章）；
备注：职工提供的个人档案主要有：军人入伍及退伍登记表、知青花名册、知青登记表以及机关事业、国有企业、集体企业工作过的入职、调资、调动、离职等档案资料；
7.《基本养老保险关系转移接续信息表》（有转移的，需提供）；
8.《参保职工申请政策性补缴养老保险费审批表》（有补缴的，需提供）；
9.职工养老保险手册（持有的，需提供）；
10.公示后的职工退休公示回执单（在职职工需提供并加盖单位公章）；
11.原始财务工资凭证复印件（需加盖所在单位的财务专用章、单位公章）；
备注：职工提供的财务工资凭证上要体现其工作的具体岗位与从事特殊工种的工资或补贴（津贴）。财务工资凭证每一年复印一个月。
12.职工提供的档案与身份证姓名不一致的需提供主管局情况说明或派出所变更证明。

◆原国有、集体企业职工办理因病提前退休申报材料◆
(28)
一、因病提前退休报送福州市人社部门审批的申报材料。
1.个人或单位提出办理病退书面申请报告（个人需申请本人签章或在职职工需加盖单位公章）；
2.职工丧失劳动能力程度鉴定结论书，疾病证明书；
3.《福建省参保人员基本养老金领取资格认定表》（在职职工需加盖单位公章，一式两份）；
4.公示后的职工退休公示回执单（在职职工需提供并加盖单位公章）；
5.身份证原件及复印件（复印双面，一份，在职职工需加盖单位公章）；
6.职工个人档案复印件（需含有入伍、调资、调动、离职等完整档案材料）；
7.职工养老保险手册（保险手册个人信息页、96年之前缴费信息页需复印，并加盖单位公章）；
8.职工提供的档案与身份证姓名不一致的需提供主管局情况说明或派出所变更证明。
二、因病提前退休审批后，退休申请人再按正常退休（领取养老金）申报材料清单来办理退休手续。
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